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DIPARTIMENTO PER LA TUTELA DEL PATRIMONIO CULTURALE
DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA E BIBLIOGRAFICA DELLE MARCHE
ARCHIVIO DI STATO DI ASCOLI PICENO

Alla

DIREZIONE GENERALE RISORSE
UMANE E ORGANIZZAZIONE
do-or.servizio2(@cultura.oov.it

/fp . . . . . . . . g . .
W Interpello per Pattribuzione di incarichi di specifiche responsabilita ai sensi dell’art. 54

del CCNL Funzioni Centrali 2019-2021. — Circolare n. 61 del 01/12/2025

In adempimento a quanto comunicato con circolare in oggetto, si rende noto che in data odierna questa
direzione ha trasmesso al personale appartenente all’area degli Assistenti la procedura d’interpello che
avvia il procedimento di attribuzione degli incarichi di specifiche responsabilita, qui allegata.

Data, 04/12/2025

Distinti saluti

IL DIRETTORE
Dott. Giuseppe dell’Anno

Firmato digitalmente da
Giuseppe Dell'Anno
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DIPARTIMENTO PER LA TUTELA DEL PATRIMONIO CULTURALE
DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA E BIBLIOGRAFICA DELLE MARCHE
ARCHIVIO DI STATO DI ASCOLI PICENO

A tutto il Personale
AREA DEGLI ASSISTENTI
SEDE

///f/ye//n- Interpello per Pattribuzione di incarichi di specifiche responsabilita ai sensi dell’art. 54
del CCNL Funzioni Centrali 2019-2021.

1. Oggetto dell'intetpello

Il sottoscritto Giuseppe dell’Anno, in qualita di Datore di lavoro ai sensi del Regolamento relativo
allattribuzione degli incarichi di specifiche responsabilita, indice il presente interpello finalizzato
all’attribuzione dei seguenti incarichi di specifica responsabilita afferenti all’Utficio-Tstituto:

- ARCHIVIO DI STATO DI ASCOLI PICENO.

Ambito di attivita ad interpello:

a) procedure amministrative-gestionali, quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo, processi connessi
al trattamento giuridico — legale, al trattamento economico e alla gestione delle risorse umane
(Referente di processo complesso, Referente NoiPa, Referente SiCoge e Referente per la
trasparenza, ecc.) processi connessi all’acquisto di beni e servizi, all’approvvigionamento,
all'inventatiazione, alla conservazione, alla consegna e alla vigilanza di beni mobili, anche di rilevante
interesse stotico-culturale e di beni non strumentali (Referente MEPA e Consegnatario, ecc.)

b) processi di digitalizzazione, sviluppo dei servizi digitali e dei sistemi informatici, ai processi di
sicurezza informatica e privacy dei dati, nonché alla gestione dei flussi documentali e degli archivi,
promuovendo la cooperazione tra gli Istituti, quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo,
Referente informatico e Referente Siap;

Numeriche degli incarichi:
N. 1Incarico;

2. Requisiti di partecipazione

Possono partecipare esclusivamente i dipendend inquadrati nell’Area degli Assistenti, a tempo
indeterminato, in setvizio alla data di pubblicazione del presente interpello. Non possono partecipare i
dipendenti che, nel biennio antecedente, abbiano riportato sanzioni disciplinari salvo sospensione; ¢
ammessa la partecipazione con riserva per chi abbia impugnato un provvedimento disciplinare.

Le attivitd cui si riferiscono tali indennita rientrano nelle mansioni proprie dell’Area degli Assistenti ma
richiedono un pia_elevato grado di presidio autonomo, cura, accuratezza procedurale o
responsabilitd, e possono essere attribuite unicamente in relazione ai quattro ambiti di attivita individuati
dal Regolamento e sovraesposti [lettere a), b)], che costituiscono il perimetro oggettivo entro il quale questa
direzione riconoscera gli incarichi di specifica responsabilita
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3. Modaliti e termini di presentazione della candidatura
I dipendenti interessati devono presentare:
¢ Scheda di candidatura per incarichi di specifiche responsabilita, compilata in ogni sua parte (qui
allegata);
¢ Curriculum vitae aggiornato;

*  FEventuale ulteriore documentazione ritenuta utile.

La candidatura deve essete trasmessa entro il termine del: 05 gg dalla data di pubblicazione del presente
interpello all’inditizzo: as-ap@cultura.gov.it

4, Procedura di valutazione

La valutazione avverra secondo i criteri previsti dal Regolamento e dal relativo Allegato B (esperienza
specifica, esperienze affini, anzianita di servizio, ecc), sulla base del pregresso percorso professionale
secondo i criteri, la cui graduazione ivi riportata, e sara individuata, tenuto conto delle caratteristiche
professionali di ciascuna posizione di lavoro prevista dall’Ordinamento professionale del MIC.

La selezione ¢ effettuata sulla base della documentazione prodotta e degli elementi desumibili dagli atti
d'ufficio.

5. Pubblicazione e traspatenza

Il presente interpello ¢ comunicato a tutto il personale dell'Ufficio/Istituto appartenente all’Area degli
Assistenti ¢ trasmesso alla DG-RUQO.

Gli atti della procedura (interpello, schede di valutazione e atti di conferimento) saranno conservati agli atti e
caricati sul Portale DG-RUO secondo le modalita che saranno indicate dalla Direzione generale Risorse
umane e organizzazione.

L’interpello ¢ pubblicato sulla piattaforma PAT dell’Tstituto, nella sezione Amministrazione Trasparente del sito
istituzionale.

L’invio a mezzo PEO ¢ da intendersi quale notifica a tutti gli effetti.

6. Esito e conferimento

Il Datore di lavoro adottera I'atto motivato di conferimento al termine della valutazione comparativa, che
sara pubblicato e trasmesso secondo quanto previsto dalla circolare DG-RUO sul Regolamento relativo agli
incarichi di specifiche responsabilita.

Data 04/ 12/2025

IL. DIRETTORE
FirPritddigirairiéhtenda
Giuseppe Dell'Anno
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DIPARTIMENTO PER LA TUTELA DEL PATRIMONIO CULTURALE
DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
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SCHEDA DI CANDIDATURA PER L’ATTRIBUZIONE DELL’INCARICO DI SPECIFICA
RESPONSABILITA

A. DATI ANAGRAFICI E PROFESSIONAL/

Cognome e Nome:
Qualifica — Posizione di lavoro
Contatti (e-mail istituzionale):
Incarico di specifica responsabilita per cui si presenta candidatura:

B. ESPERIENZE PROFESSIONALI (max 10 pti)

Le diverse esperienze professionali non possono essere considerate cumulabili se riferite ai medesimi periodi
temporali; pertanto, ai fini dell'attribuzione dei punteggi, ciascuna esperienza dovra essere riferita a periodi distinti e
non sovrapponibili, in modo da consentirne la corretta valorizzazione.

1. Esperienza professionale nell’attivita per gli ultimi 5 anni (1,5 pti/anno)

Periodo Ufficio/lstituto Attivita svolte Anni utili

2. Esperienza professionale nell’attivita nei 5 anni antecedenti il punto 1 (1 pti/anno)

Periodo Ufficio/lstituto Tipo incarico Anni utili

3. Esperienza professionale negli ultimi 10 anni in attivita affini (0,75 pti/anno)

Periodo Struttura Attivita pertinenti Anni utili

4. Esperienza professionale negli ultimi 10 anni nell’area degli assistenti (0,50 pti/anno)

Periodo Struttura Attivita pertinenti Anni utili

Punteggio totale dichiarato:

B. ALTRE COMPETENZE/INFORMAZIONI RILEVANTI

@MINISTERO
oW DELLA
vitelF CULTURA

DIPARTIMENTO PER LA TUTELA DEL PATRIMONIO CULTURALE
DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA E BIBLIOGRAFICA DELLE MARCHE
ARCHIVIO DI STATO DI ASCOLI PICENO
Via § Serafino da Montegranaro 8/C CAP 63100 Citta Ascoli Piceno — Tel 0736264599
P.E.C.: as-apl@pec.cultura.gov.at P.E.O.: as-api@cultura.gov.it




. //////)/rlf e r/é /////(//r/

DIPARTIMENTO PER LA TUTELA DEL PATRIMONIO CULTURALE
DIREZIONE GENERALE ARCHIVI
SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA E BIBLIOGRAFICA DELLE MARCHE
ARCHIVIO DI STATO DI ASCOLI PICENO

C. DICHIARAZIONE DEL CANDIDATO

[1/La sottoscritto/a dichiara sotto la propria responsabilita che:
e le informazioni riportate nella presente scheda corrispondono al vero;

o [’eventuale documentazione a supporto ¢ allegata/inviata secondo le modalita previste;

o ¢ consapevole che la valutazione sara effettuata sulla base dei criteri dell’ Allegato B;

o ¢ a conoscenza che dichiarazioni mendaci comportano responsabilita disciplinare e penale ai sensi della

normativa vigente.

D. FIRMA DEL CANDIDATO

Data

/
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